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Basis-Lehrgang

PC KOMPAKT-LEHRGANG

Endlich den PC voll im Griff - der einzigartige Lehrgang fiir Personen ab 40

www.compucollege.ch

» Sie sind 40+ und wollen den PC endlich sicher und effizient
bedienen?

» Sie haben sich einen Computer angeschafft, jedoch nie den
richtigen Umgang von Grund auf erlernt?

» Sie wollen mit der Entwicklung Schritt halten und verstehen,
was in der digitalen Welt geschieht?

» Sie wollen beruflich um- oder wiedereinsteigen?

Bereits Giber 200 Teilnehmer/-innen haben schon von diesem
besonderen Lehrgang profitiert und bedienen den Computer heute
viel produktiver.

Schaffen auch Sie sich eine solide Basis und somit Sicherheit am PC.
Sie erlernen zusammen mit Gleichgesinnten in einer kleinen Gruppe
alle wichtigen Aspekte der modernen Computerbedienung.

Am Ende des Lehrgangs werden Sie:

v Sicher mit dem Betriebssystem Windows 7 umgehen
(Dokumente richtig speichern und wieder auffinden, Programme
installieren, Datensicherung, Systemeinstellungen, etc.).

v Elegante Schriftstiicke mit Word 2010 gestalten
(Briefe nach aktuellen kfm. Vorgaben, Protokolle, Flugblatter, etc.).

v Listen, Tabellen und Rechenblétter mit Excel 2010 erstellen
(Adresslisten, Kassabuch, Einsatzpléane, Preiskalkulationen,
Zeiterfassung, etc.).

v Eindriickliche Présentationen und Diashows mit PowerPoint 2010
verwirklichen.

v Das Internet mit all seinen spannenden Maglichkeiten nutzen und
die lauernden Gefahren elegant umgehen (Google, soziale Netz-
werke: Facebook und YouTube, E-Banking, einkaufen und buchen,
Sicherheitsmassnahmen, etc.).

v E-Mails, Kontakte und Termine mit dem PC organisieren und verwalten.

Fir alle Kursthemen werden Sie mit bewéhrten und umfangreichen
Schulungsunterlagen ausgestattet. Dazu erhalten Sie weitere
Merkblatter, Anleitungen und Ubungen zur Stoffvertiefung.

Unsere Kursleiter betreuen Sie wahrend der gesamten Kursdauer
personlich.

Voraussetzungen:

Dieser Lehrgang hat Grundlagencharakter und richtet sich an Personen
um 40 Jahre und élter.

Die allerersten Schritte am Computer sollten Sie schon gemacht haben
(z.B. Mausbedienung, einen Brief oder eine E-Mail verfasst bzw. ein wenig
im Internet gesurft haben). Gerne beraten wir Sie in diesem Punkt und
bringen Sie nétigenfalls auf den erforderlichen Stand.

Sie sollten zu Hause oder am Arbeitsplatz Giber einen Computer mit den
genannten Programmen verfiigen.

Jede Lerneinheit folgt einer gut etablierten und strukturierten Planung.
Dies ermdglicht Ihnen den behandelten Stoff optimal nachzubearbeiten,
selbst wenn Sie einmal an einem Termin nicht teilnehmen kénnen.

Eine Investition, die sich in jedem Fall lohnt!

Es ist bewiesen, dass Einsteiger mit einer langerfristigen Teilnahme an
einem Computerkurs einen viel hoheren Lerneffekt erzielen als mit dem
Besuch vieler einzelner Kurzkurse. Das ist schlussendlich teurer und deshalb
empfehlen wir Ihnen eine ganzheitliche Ausbildung zu absolvieren.

Durch unseren Lehrgang sind Sie auf dem aktuellsten Stand: Ein nicht zu
unterschatzender Vorteil, falls Sie an den Um- oder Wiedereinstieg denken -
dies steigert lhre Chancen entscheidend.

’ Start: 5. Marz 2012

Diplomfeier
PC Kompakt-Lehrgang 2010/2011




Details zum PC Kompakt-Lehrgang

DETAILS ZU TEIL |

Schaffen Sie sich eine solide Basis

www.compucollege.ch

DETAILS ZU TEIL I

Erweitern Sie lhre Fahigkeiten

Start: 5. Mérz 2012
Dauer: 5 Monate/14 Kurstermine
Zeiten: 35 Lektionen zu 60 Minuten verteilt auf 2% Stunden pro Woche

Zusétzlich mindestens 2 Stunden Stoffvertiefung pro Woche

zu Hause. Die Lerneinheiten bauen aufeinander auf.

Kein Unterricht in den Schaffhauser Schulferien und in Wochen
mit offiziellen Feiertagen.

Gruppen: Sie lernen mit maximal 7 weiteren Teilnehmer/-innen wahlweise
in einer Gruppe am Vormittag, Nachmittag oder Abend. Buchen
Sie gleichzeitig Teil Il ab September 2012 in Kombination
als kompletten Jahreskurs und profitieren Sie von unserem
Spezialangebot (siehe unten).

Inhalt: Windows 7 Einfiihrung, Word & Excel 2010 Grundlagen,
Internet (Funktionsweise, Sicherheit, gezielte Recherche
mit Google) und E-Mail Grundlagen.

Software: Windows 7/ Office Home & Student 2010.

Abschluss:  Am Ende des Lehrgangs erhalten Sie unser Zertifikat (Teil I),
welches Ihre neuen Féhigkeiten detailliert beschreibt.

Investition: CHF 1785.- + 200.- fiir Schulungsmaterial, zahlbar halftig
vor Kursbeginn und Ende Mérz 2012.

0 Besuchen Sie fiir diesen Lehrgang eine unverbindliche und
kostenlose Informationsveranstaltung:
» Donnerstag, 19. Januar 2012/ 18:30 - 19:30 Uhr
» Dienstag, 21. Februar 2012/ 18:30 - 19:30 Uhr

Empfehlung: Fiir jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen Kursanmel-
dung fiihrt, erhalten Sie auf Ihre eigene Teilnahme CHF 200.-
Ermdssigung auf den Kurspreis. Gemeinsam lernen macht noch
mehr Spass!

Kompletter Jahreskurs - Sparen Sie CHF 400.-

Buchen Sie gleichzeitig Teil | und Il kombiniert zum vollsténdigen Jahreskurs und
profitieren Sie von einer ganzheitlichen Ausbildung sowie unserem Spezialangebot.

’ Unter allen Jahreskurs-Teilnehmer/-innen verlosen wir zudem eine
kostenlose Teilnahme an Teil II.

b

Start: 3. September 2012
Dauer: 5 Monate/ 14 Kurstermine
Zeiten: 35 Lektionen zu 60 Minuten verteilt auf 2% Stunden pro Woche

Zusatzlich mindestens 2 Stunden Stoffvertiefung pro Woche
zu Hause. Die Lerneinheiten bauen aufeinander auf.

Gruppen: Sie lernen mit maximal 7 weiteren Teilnehmer/-innen in einer
Gruppe am Vormittag, Nachmittag oder Abend. Buchen Sie
gleichzeitig Teil | ab Marz 2012 in Kombination als kompletten
Jahreskurs und profitieren Sie von unserem Spezialangebot.

Bedingung: Abgeschlossener Teil | oder gleichwertige Kenntnisse. Auch fiir
ehemalige Teilnehmer/-innen des Kompakt-Lehrgangs bestens
geeignet.

Inhalt: Windows 7, Word & Excel 2010 Auffrischung und Aufbau,
Internet (Sicherheit, Soziale Netzwerke: Facebook, Twitter und
YouTube, E-Banking, E-Shopping, Doodle), Outlook 2010
Grundlagen (E-Mails, Kontakte, Termine), PowerPoint 2010
Grundlagen.

Software: Windows 7/0ffice Home & Student 2010 + Outlook 2010 oder
Office Home & Business 2010 (inkl. Outlook).

Abschluss:  Am Ende des Lehrgangs erhalten Sie unser Zertifikat (Teil Il),
welches Ihre neuen Fahigkeiten detailliert beschreibt.

Investition: CHF 1785.- + 200.- fiir Schulungsmaterial, zahlbar hélftig
vor Kursbeginn und Ende September 2012.

ﬂ Besuchen Sie fiir diesen Lehrgang eine unverbindliche und
kostenlose Informationsveranstaltung:
» Donnerstag, 19. Januar 2012/ 18:30 - 19:30 Uhr
» Dienstag, 21. Februar 2012/ 18:30 - 19:30 Uhr

Empfehlung: Fiir jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen Kursanmel-
dung fiihrt, erhalten Sie auf lhre eigene Teilnahme CHF 200.-
Erméssigung auf den Kurspreis.

Investition: CHF 3570.- (statt CHF 3970.-) zahlbar in zwei aufeinanderfolgen-
den Monatsraten zu CHF 1 785.- Beachten Sie: Auslagen fiir Weiterbildung
kénnen Sie von der Steuer abziehen.

Jetzt anmelden! Das limitierte Platzangebot ist rasch ausgebucht!



Aufbau—Lehrgang www.compucollege.ch

» Sie verfiigen iber solide Office-Grundkenntnisse und wollen diese
nun erweitern und vertiefen?

» Sie wollen die gangigen Office-Anwendungen im Biiroalltag effizient
und professionell einsetzen?

» Sie sind Absolvent/-in des PC Kompakt-Lehrgangs oder der
Basis-Kurse und wollen nun einen Schritt weiter gehen?

» Sie wollen lhr Kinnen mit einem anerkannten Diplom belegen?

In diesem Lehrgang werden Sie in allen Fahigkeiten ausgebildet, welche

bendtigt werden, um den modernen Biiroalltag professionell und effizient

zu meistern. In einer kleinen Gruppe werden Sie zum fortgeschrittenen
Office-Anwender ausgebildet.

Start: 3. Mai 2012
Dauer: 9 Monate (Priifung 19. Januar 2013)
Zeiten: 75 Lektionen zu 50 Minuten verteilt auf 3 Lektionen pro

Woche, jeweils am Donnerstagabend 18:30 - 21:30 Uhr
(25 Kursabende). Kein Unterricht in den Schaffhauser
Schulferien und in Wochen mit offiziellen Feiertagen.

Gruppen: Sie lernen mit maximal 7 weiteren Teilnehmer/-innen.

Software: Durch unseren Lehrgang sind Sie auf dem aktuellsten
Stand: Windows 7/0ffice Home & Business 2010.

Abschluss:  Am Ende des Lehrgangs erhalten Sie unser Zertifikat,
welches Ihre neuen Féhigkeiten detailliert beschreibt.
Auf Wunsch legen Sie die Priifung zum Diplom Informatik-
Anwender Il SIZ ab (Prifungsgebiihr: CHF 420.-).

Investition: CHF 2820.- + CHF 250.- fiir Schulungsmaterial, zahlbar
halftig vor Kursbeginn und Ende Mai 2012.
Beachten Sie: Auslagen fiir Weiterbildung kdnnen Sie von
der Steuer abziehen.

0 Besuchen Sie fiir diesen Lehrgang die unverbindliche
und kostenlose Informationsveranstaltung:
» Donnerstag, 29. Marz 2012 von 18:30 - 19:30 Uhr

Empfehlung: Fiir jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen Kurs-
anmeldung fiihrt, erhalten Sie auf Ihre eigene Teilnahme
CHF 250.- Ermdssigung auf den Kurspreis.
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Basis-/Aufbau-Kurse

OFFICE-ANWENDUNGEN

Schaffen Sie sich Sicherheit und steigern Sie lhre Effizienz

E‘ Word

= —— Microsoft Office 2007/2010

BASIS AUFBAU

Dauer: 2% Tage Seriendruck Briefe & Etiketten

Daten: Do. 15.03.12 ganztags Datum: 19.04.12 Preis: CHF 315.-

Do.22.03.12 ganztags  Diplomarbeiten und
Do.29.03.12 halbtags ~ Dokumentationen erstellen
CHF 630.— Datum: 28.06.12 Preis: CHF 315.-

f ~ PowerPoint
w Microsoft Office 2007/2010

BASIS AUFBAU

Dauer: 1% Tage Professionelle
Business-Priasentationen

Daten: Do.12.01.12 ganztags o0 . 31 05,12 Preis: CHF 315.-

Do. 19.01.12 halbtags

Do. 26.04.12 ganztags
Do. 03.05.12 halbtags

CHF 385.-

f: 2 Excel
“=ws Microsoft Office 2007/2010

BASIS AUFBAU

Dauer: 2% Tage Professionelle Diagramme

Daten: Do.23.02.12 ganztags Datum: 05.04.12 Preis: CHF 315.-

Do.01.03.12 ganztags  Niitzliche Funktionen
Do.08.03.12 halbtags ~ Datum: 12.04.12 Preis: CHF 315.-

Do.07.06.12 ganztags  aycwertung & Analyse von Daten

Do. 14.06.12 ganztags  payym: 05.07.12 Preis: CHF 315.-
Do. 21.06.12 halbtags

CHF 630.-

www.compucollege.ch

1Tag Effiziente Biirokommunikation
Die geheimen Tricks von Outlook

AUV B Datum: 24.05.12 Preis: CHF 315.-

10.05.12 ganztags
CHF 245.-

Im Kurspreis enthalten:

v Schulungsunterlagen
v Betreuung und Beratung zwischen den Terminen
v compucollege-Zertifikat

Unterrichtszeiten:
8:30 - 11:45 Uhr/13:00 - 16:45 Uhr

Zertifikat:

Auf Wunsch schliessen Sie unsere Kurse mit dem
international anerkannten ECDL-Zertifikat ab.

@ EcoL

Als Mitglied des KV, der IVS, des KGV, der ProCity oder der GGS
erhalten Sie auf Basis- und Aufbau-Kurse 10 % Rabatt.

Besuchen Sie unsere Website fiir ausfiihrliche
Informationen und fiir die Kursanmeldung:
www.compucollege.ch oder rufen Sie uns fiir eine
personliche Beratung einfach an: 052 620 28 80

Buchen Sie diese Kurse sowie
weitere, individuelle Themen
auch als Firmenseminare




Basis-/Aufbau-Lehrgang  www.compucoliege.ch

MAC-KURSE

Lifestyle und Produktivitat vereint

Kurs I - Grundlagen und Betriebssystem
Schaffen Sie sich eine solide Basis

» Starten mit dem Mac » Arbeiten mit Programmen
» Der digitale Schreibtisch » Konfiguration eines Macs
» Ordnung und Organisation

Kurs Il - Multimedia und Internet
Erleben Sie den digitalen Lifestyle

» iPhone, iPad und iPod » Mail & Safari (E-Mail, Internet

» iTunes (Musik, Horbiicher, etc.) und Sicherheit)

» iPhoto (Bildarchiy, Diashows, > iCal & Adressbuch (Kalender
Fotobiicher) und Kontakte verwalten)

Kurs Il - Office und Support
Steigern Sie lhre Produktivitat

» Office 2011 Grundlagen (Word,  » Sichern & schiitzen
Excel, PowerPoint) » Problembehebung

» iWork Einfihrung (Pages, » Hilfe zur Selbsthilfe
Numbers, Keynote)

Details zu den Mac-Kursen
Start: 27. Februar oder 7. Mai 2012

Zeiten: je 15 Lektionen zu 60 Minuten verteilt auf 2% Stunden pro
Woche (6 Kurstermine). Kein Unterricht in den Schaffhauser
Schulferien und in Wochen mit offiziellen Feiertagen.

Gruppen: Kleingruppenunterricht. Sie lernen mit maximal 2 weiteren
Teilnehmer/-innen pro Gruppe am Montagabend, Dienstag-
vormittag, Dienstagabend oder Donnerstagvormittag.

Investition:  CHF 950.- + CHF 100.- fiir Schulungsmaterial. Komplett-
(pro Kurs)  Lehrgang: Buchen Sie alle drei Kurse gleichzeitig, schenken
wir lhnen die Schulungsunterlagen im Wert von CHF 300.-

Empfehlung: Fiir jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen Kurs-
anmeldung fiihrt, erhalten Sie die Schulungsunterlagen im
Wert von CHF 100.- geschenkt

Kursleiter:  Tom Krailing, webwerk.ch
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DIGITALE FOTOGRAFIE

Lassen Sie Ihre schonsten Erinnerungen aufleben

Teil | - Grundlagen der Fotografie

Mehr Freude an Ihren digitalen Bildern

Dauer: 3 Abende (18:15 - 21:15 Uhr) + 1 Stunde Exkursion
Daten: Mi. 11.01./18.01./Exk. 21.01./25.01.12 (Winterkurs)
Mi. 21.03./28.03./ Exk. 31.03./04.04.12 (Friihlingskurs)
Mi. 20.06./27.06./ Exk. 30.06./04.07.12 (Sommerkurs)
Preis: CHF 390.-

Teil Il - Fotobearbeitung fiir Einsteiger
Schritt fir Schritt zum optimalen Foto - korrigieren und archivieren
mit Adobe Photoshop Elements

Dauer: 3 Abende (18:15 - 21:15 Uhr)

Daten: Mi. 29.02./07.03./14.03.12 (Winterkurs)
Mi. 02.05./09.05./16.05.12 (Friihlingskurs)

Preis: CHF 360.-

Teil Ill - Kreative Fotobearbeitung
Noch wirkungsvollere Fotos - maskieren und retuschieren
mit Adobe Photoshop Elements

Dauer: 2 Abende (18:15 - 21:15 Uhr)
Daten: Mi. 06.06./13.06.12
Preis: CHF 245.-

Team Kreativ
» Beat Miiller

% oy (Fotobearbeitung)
1% » Tom Krailing
U ' i o
, - § ."‘r =~ » Jiirg Fausch
. ‘&3_&‘ . (Fotografie)

Im Kurspreis enthalten:

v Schulungsunterlagen
v Betreuung und Beratung zwischen den Terminen
v compucollege-Zertifikat

Geschenkt! Bei gleichzeitiger Buchung aller drei
Teile schenken wir Ihnen diese elegante Nikon
S2500 Kompakt-Kamera.




grafik: awe-schaffhausen.ch

CHF 35.- Ermassigung
auf dai gesamte Kursangebot

Bei Buchung&3l.01.2012
Nur ein Gutschein pro Person
Gutscheincode CCFS12 angeben

www.compucollege.ch

FUNF GUTE GRUNDE
FUR IHRE WEITERBILDUNG AM COMPUCOLLEGE’

Sie werden...

v kompetenter
durch Weiterbildung an der einzigen Computerschule unserer Region

v effizienter
durch versténdlichen, praxisbezogenen und begeisternden Unterricht

v sicherer
durch persénliche Betreuung und kleiner Lerngruppen von
maximal sieben weiteren Personen

v nachhaltiger
durch Festigung des Stoffes mit ausfiihrlichen Schulungsunterlagen
und erganzenden Manuskripten

v erfolgreicher
mit dem Abschluss in den Diplomen SIZ, ECDL und von compucollege

Unser gemeinsames Engagement  compucollege wird seit der
Griindung mit CleanSolution
Okostrom der Stadtischen Werke

betrieben.

g9P W& Cleapsolution

Ein Prozent Ihres Kursgeldes lassen
wir dem Schaffhauser Ferienlager
fiir Schulkinder zukommen. Ein
Projekt der Gemeinniitzigen Gesell-
schaft Schaffhausen.

Unser Grundsatz: Lernen mit Begeisterung und Vergniigen!

Besuchen Sie unsere Website fiir ausfiihrliche Informationen und fiir
Ihre Kursanmeldung: www.compucollege.ch oder rufen Sie uns fiir
eine personliche Beratung einfach an: 052 620 28 80

compucollege schiitzengraben 20, 8200 schaffhausen

GUTSCHEIN  ° |
CHF 35.;. r
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www.compucollege.ch

COMPUCOLLEGE pAS WEITERBILDUNGS-
ZENTRUM FUR INFORMATIK

Immer mehr Firmen und Privatpersonen lassen sich bei uns am Com-
puter weiterbilden. Sie haben erkannt, dass eine sichere und effiziente
Bedienung jeden Tag wertvolle Zeit spart und sogar Vergniigen bereitet.
Am compucollege, der einzigen Computerschule in unserer Region,
lernen Sie genau nach diesem Prinzip.

Herzlich willkommen - Boris Litmanowitsch und sein Team

v.l.n.r. Anita Benz Maier, Dominik Oesch, Boris Litmanowitsch,
Jurg Fausch, Claudio Kuster, Tom Krailing, Vanna Lardori, Beat Miiller

Firmenschulungen

Weiterbildung in der Informatik - Eine Investition, die sich fiir jedes
Unternehmen lohnt und sofort auszahlt.

» Auf die Bediirfnisse der Mitarbeitenden abgestimmtes Training.
» Grosser Zeitgewinn durch effizientere Computerbedienung.
» Hoher Praxisbezug durch firmenspezifische Themenbehandlung.
» Tipps und Tricks von erfahrenen, kompetenten Kursleitern.

Privatstunden am PC oder Mac

Lernen Sie abgestimmt auf Ihre ganz personlichen Bediirfnisse als
Einzelperson oder in einer Kleingruppe bis zu drei Personen.

» Sie bestimmen (mit unserer Unterstiitzung) Ziel und Inhalt der Schulung.
» Flexible Gestaltung der Lektionszeiten.

» Schulung bei Ihnen zu Hause am eigenen Computer maglich.

» Die Lektionen folgen exakt lhrem Lerntempo und -stil.

compucollege fiihrt offiziell das Kurs- und Schulungsangebot
des Ausbildungszentrums fiir Informatik (AFl) weiter.

AEl



